Municipio de Hidrolandia, Estado de Goias

LEI ORDINARIA N. 674/2019
DE 26 DE JUNHO DE 2019

Regulamenta o Regime de Adiantamento
no ambito do Municipio de Hidrolandia e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL

Faco saber que a Camara Municipal de Hidrolandia, Estado de Goiés, aprova
€ eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no ambito dos Poderes Executivo e Legislativo do
Municipio de Hidrolandia o regime de adiantamento ou suprimento de fundos, que sera regido
segundo o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n°® 4.320/64 e o disposto nesta lei.

Art. 2°. A critério do ordenador de despesa, podera ser concedido adiantamento
ou suprimento de fundos a servidor ou agente politico, sempre precedido de empenho na
dotacdo propria a despesa.

Paragrafo Unico. Entende-se por adiantamento, ou suprimento de fundos, o
numerario colocado a disposi¢do na forma do caput, a fim de garantir condi¢des de realizacéo
de despesas de pronto pagamento que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal, em valor até o limite de 5% (cinco por cento) do valor previsto na
alinea ““a”, do inciso Il, art. 23, da Lei 8666/93.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento,
ora instituido, restringir-se-o aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

. Material de consumo;
1. Servigos de terceiros, exceto o Poder Executivo;

I11.  Transportes em geral;
IV.  Despesas judiciais;
V. Representacao eventual;
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VI.  Despesa extraordinéria e urgente, cuja realizacdo ndo permita delongas;

VII. Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede dos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal,

VIII. Miuda e de pronto pagamento.

Art. 5°. Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, para os efeitos desta
Lei, aquelas realizadas em pequeno valor, com pagamento e entrega ou execucao imediatos,
para suprir necessidade pontual, como:

. Selos postais, telegramas, radiogramas, despesas com postagem;
1. Material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa;
I11.  Café, lanche, alimentacdo, hospedagem:;

IV.  Pequenos carretos, transportes urbanos coletivos, individuais ou por aplicativo,
passagens de viagens, combustiveis em viagens;

V. Pecas, pequenos consertos em bens moveis ou reparos emergenciais para manutengdo
de bens imoveis;

VI.  Aquisicdo avulsa de livros, jornais, periddicos, incluindo edigdes eletrénicas, outras
publicacdes e impressos;

VII. Suprimentos de informaticas, artigos de escritorio, de desenho, de papelaria;
VIIIl. Encadernacgdes avulsas, impressdes ou fotocopias;

IX. Cobpia de chaves e servico de chaveiro, reparo e manutencdo elétrica ou de
encanamento;

X. Artigos farmacéuticos, estando incluso neste, medicamento de alto custo e férmulas
infantis especiais e exames laboratoriais ou de laboratorio;

XI.  Locagbes de materiais para decoragdo de solenidades ou cerimonias, arranjos florais,
placas, medalhas, estojos e similares para homenagens, quando entre a designacdo da
solenidade e a data de sua realizagdo ndo houver tempo hébil para tramitacdo de procedimento
regular de aquisicao;

XIl.  Qualguer outra despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Paragrafo Unico. O consumo de materiais acima listados, por meio do regime de
adiantamento devera se dar sempre em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato.

Art. 6° As despesas com 0s mesmos artigos, em quantidade maior, de uso ou
consumo constante, correrdo pelos itens orcamentérios proprios e seguirdo o processamento
normal da despesa.

Paragrafo Unico. Fica vedada a utilizagdo do regime de adiantamento para:
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l. Aquisicdo de materiais que possuam Sistema de Registro de Precos vigente;

1. Aquisicdo de materiais de uso ou consumo a longo prazo e servicos de natureza
continuada;

I11.  Aquisicdo de combustiveis e lubrificantes dentro do municipio, salvo nos casos de
adiantamento para viagens de interesse publico, com veiculo préprio, limitado a um
abastecimento do veiculo na partida e outro na chegada.

CAPITULO Il - DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7°. As solicitacfes ou requisicdes de adiantamentos serdo sempre justificadas
e

. No ambito do Poder Executivo serdo feitas pelos(as) Secretarios(as), através de
memorandos dirigidos ao Chefe do Poder Executivo e;

1. No ambito do Poder Legislativo serdo feitas pelo(a) Diretor(a) Administrativo(a),
através de memorando dirigido a Presidéncia.

Art. 8°. Nas requisicdes de adiantamento serdo feitas na forma do ANEXO | e
constardo, necessariamente, as seguintes informacdes:

. Dispositivo legal em que se baseia o pedido;

1. Identificagcdo da espécie da despesa mencionando o item do art. 5° desta Lei no qual
ela se classifica;

I11.  Nome completo, cargo ou funcdo e o CPF do servidor responsavel pelo adiantamento,
com a declaracdo da inexisténcia das vedacdes tratadas no art. 10 desta Lei;

IV.  Dotagdo orgamentaria a ser onerada;
V. Prazo de aplicacgéo;
VI.  Plano de Aplicacao.

Art. 9°. O prazo para a aplicacdo do numerario concedido ndo podera exceder 60
(sessenta dias), devendo o ato administrativo concessorio fixar esse prazo.

Paragrafo Unico. Néo podera o prazo estipulado no caput exceder a 31 de dezembro do ano
em gue foram repassados os adiantamentos.

Art. 10. E vedada a concess&o de adiantamento a agente politico ou servidor:
l. que ja seja responsavel por dois adiantamentos a comprovar;

1. em atraso com qualquer prestacdo de contas, ou em alcance, entendido como tal o que
ndo prestou contas no prazo regulamentar, ou 0 que teve suas contas recusadas ou impugnadas
em virtude de desvio, desfalque, falta ou méa aplicacéo dos recursos recebidos;
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I11.  que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

IV. que ndo esteja no efetivo exercicio de seu cargo, esteja em vias de gozar licenca-
prémio, maternidade ou paternidade;

V. que tenha processo de aposentadoria ou de licenca para interesse particular em
tramitacdo.

Art. 11. Ndo se fara adiantamento para acudir despesa ja realizada, bem como
aquela realizada ap6s o seu prazo de aplicacao.

CAPITULO IIl - DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 12. O prazo para a aplicacdo do adiantamento serd aquele estabelecido na
solicitacdo de adiantamento, observado o prazo maximo estabelecido no art. 9°.

Paragrafo anico. Em nenhuma hipétese o periodo de aplicagdo poderd ultrapassar o ultimo
dia util do més de dezembro de cada exercicio financeiro.

Art. 13. Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicacéo.

CAPITULO IV - DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE
ADIANTAMENTOS

Art. 14. A solicitacdo de adiantamento, juntamente com o Plano de Aplicacéo,
serdo protocolados e autuados como processo administrativo, seguindo diretamente ao
gabinete do ordenador de despesa para a competente autorizacao.

Paragrafo Unico. A concessdo do adiantamento sera feita através de Portaria devidamente
assinada pelo gestor e publicada, dela devendo constar:

l. O nome do(a) servidor(a) ou agente politico ao(a) qual serd concedido o adiantamento;
1. O valor do adiantamento, o prazo para sua aplicacdo e para a prestacao de contas;
1. O nome do(a) servidor(a) que atestara a regularidade da aplicacdo do numerério.

Art. 15. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 16. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal,
ordem de crédito ou transferéncia bancaria a favor do responsavel indicado no processo.
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Art. 17. Cabe ao Controle Interno do Municipio ou da Cémara, antes de
encaminhar o processo para registrar 0 empenho no setor de contabilidade, atestar se foram
cumpridas as disposic¢des desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatado algum defeito processual o processo serd devolvido ao
interessado para as adequacdes que se fizerem necessarias.

Art. 18. Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do
responséavel no Sistema de Compensacdo, em conta apropriada subordinada ao grupo com a
emissdo da nota de empenho em dotacdo propria, em nome dos responsaveis pelos
adiantamentos.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo poderé ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para a qual foi autorizado e nem fora do especificado no Plano de
Aplicacéo.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo e outros.

Art. 21. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do ente pagador,
Prefeitura Municipal, Camara Municipal de Hidrolandia ou Fundo Municipal responsavel.

Art. 22. Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor elegivel, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras
vias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 23. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razdo da despesa, 0 destino da mercadoria ou do servico e outras informacfes que possam
melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 24. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo de servigo, inclusive com o registro de entrada no
Almoxarifado, se for o caso.

CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera:
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l. Se do Poder Executivo, recolhido a conta do Tesouro Municipal, mediante guia de
arrecadacao onde constard o nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo
esta sendo restituido;

1. Se do Poder Legislativo, depositado pelo servidor na conta bancaria da Cémara
Municipal, juntando-se o comprovante de depdsito no processo administrativo sobre o
adiantamento em questéo.

Art. 26. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado seré de cinco dias uteis,
a contar do termo final do periodo de aplicacéo.

Art. 27. O Setor de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento ou
comprovante de depdsito, emitird a nota de anulacdo do empenho correspondente, juntando
uma via ao processo.

Art.28. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
conta do Tesouro Municipal ou, no caso da Camara Municipal, depositado em sua conta
bancéria, até o Gltimo dia Util, observando o disposto no paragrafo unico do art. 12.

CAPITULO VII - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. No prazo de 20 (vinte dias), a contar do termo final do periodo de
aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. Cada adiantamento correspondera a uma prestacdo de contas.

Art. 30. A prestacdo de contas far-se-4 mediante protocolo no Setor de Controle
Interno, o qual analisard a documentacdo e encaminhard para Contabilidade, os seguintes
documentos:

. Memorando encaminhando a prestacéo de contas;

1. As Notas de Empenho e as Ordens de Pagamento emitidas para concessdo do
adiantamento;

I11.  Movimentagédo Financeira;

IV. A relacdo de todos os documentos de despesa constando: espécie de documento,
numero e data do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da
relacdo a soma da despesa total realizada;

V. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia da relagdo mencionada no item 1V;

VI. Em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material
ou da prestacdo do servico; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessérios a perfeita caracterizacdo da despesa.
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VIl. Cépiada guia de recolhimento do saldo ndo aplicado se houver;
VIII. Copias das notas de anulacdo de empenho se houver saldo recolhido;
IX.  Atestado de regularidade da aplicacdo, da lavra do servidor designado para tanto.

Art. 31. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento, ou que se refiram a despesa néo
classificavel na espécie de adiantamento concedido ou fora da especificacdo exarada no Plano
de Aplicagéo.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias,
fotocOpias ou outra espécie de reproducao.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Caber4d ao Controle Interno instaurar tomada de contas dos
adiantamentos, caso 0 atraso na prestacdo de contas for superior a 10 (dez) dias ap0s a data
estipulada no art. 9° c/c art. 29 desta lei.

Art. 33. Recebida a prestacdo de contas na forma legalmente estabelecida, o
Controle Interno verificara se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando, se for o caso, prazos razoaveis para gque 0S
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 34. Se as contas foram consideradas regulares a chefia do Controle Interno
certificara o fato, emitira parecer final e encaminhara o processo a autoridade superior.

Art. 35. Com o parecer do Controle Interno, o processo serd encaminhado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovagdo ou ndo aprovagdo das contas,
voltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

l. No caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) encaminhar o processo ao Controle Interno do Municipio para arquivamento da prestagédo
de contas em local seguro onde ficara a disposic¢éo do Tribunal de Contas.

1. Na hipdtese da aprovacédo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item anterior I.

I11.  N&o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdo determinada pelo Prefeito ou
Presidente da Camara, em seu despacho final.
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Art. 36. O Controle Interno organizard um calendario para controlar as datas em
que deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 37. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, o Controle Interno intimara diretamente o
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de dez (10) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo unico. Na copia do memorando o responsavel assinard o recebimento da via
original da intimacdo, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 38. Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Controle Interno remetera, no dia
imediato, a copia da Tomada de Contas Especial através de oficio referido no paragrafo unico,
do art. 37 ao Departamento Juridico para abertura de sindicancia nos termos da legislacdo
vigente.

Art. 39. Os casos omissos serdo disciplinados pelos Chefes dos Poderes
Legislativo e Executivo.

Art. 40. Fica autorizada a abertura de crédito especial no orcamento vigente,
através de decreto, nas secretarias que o Chefe do Poder Executivo achar necessario para
cobertura das despesas da presente lei, nos termos da Lei Federal n°® 4.320/64.

Art. 41. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Hidrolandia, aos vinte e oito dias do més

de junho do ano de dois mil e dezenove.(28/06/2019)

Paulo Sérgio de Rezende
Prefeito

Publicado no site desta prefeitura,
http://www.hidrolandia.go.gov.br/
(Legislacao).

Em:28/06/2019.

Sebastido Matias Neto
Secretario de Adm. Finangas
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ANEXO | - REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Memorando n.° **/****_(sigla do departamento solicitante)
Hidrolandia/GO, ** de **** de ****,
Ao Excelentissimo Senhor
**Nome**
Prefeito(a) Municipal de Hidrolandia / Presidente da Camara Municipal de Hidrolandia
Referéncia:  REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Excelentissimo(a) Senhor(a),

Venho por meio deste, na forma do art. 8° da Lei Municipal **/2019 e das informacdes
abaixo prestadas, SOLICITAR ADIANTAMENTO para realizagdo da seguinte despesa:

Fundamento legal: Lei Federal 4320/64, art. 68 e Lei **/2019, dispositivo:

Art. 4°. |. Despesas com material de consumo Art. 4°. 1. Despesas com servigos de terceiros

Art. 4°. 111. Despesas com dirias e ajuda de custo Art. 4°. IV. Despesas com transportes em geral

Art. 4°. V. Despesas judiciais Art. 4°. V1. Despesas com representacdo eventual

Art. 4° VII. Despesa extraordinaria e urgente, cuja Art. 4° VIII. Despesa que tenha de ser efetuada em lugar
realizagdo ndo permita delongas distante da sede do érgdo municipal

Art. 4°. IX. Despesa milda e de pronto pagamento, sendo de pequeno valor, pronto pagamento e entrega/execucdo, para suprir
necessidade pontual com:

Art. 5°. I. Selos postais, telegramas, radiogramas, despesas Art. 5° 1l. Material e servicos de limpeza e higiene,
com postagem lavagem de roupa
Art. 5. I11. Café, lanche, alimentagdo, hospedagem Art. 5° IV. Pequenos carretos, transportes urbanos

coletivos, individuais ou por aplicativo, passagens de
viagens, combustiveis em viagens

Art. 5°. V. Pecas, pequenos consertos em bens moéveis ou Art. 5°. V1. Aquisicdo avulsa de livros, jornais, periddicos,

reparos emergenciais para manutengao de bens iméveis incluindo edigBes eletrdnicas, outras publicagdes e
impressos

Art. 5° VII. Suprimentos de informaticas, artigos de Art. 5°  VIII. Encadernagbes avulsas, impressdes,

escritorio, de desenho, de papelaria fotocopias

Art. 5°. IX. Cdpia de chaves e servico de chaveiro, reparo Art. 5°. X. Artigos farmacéuticos ou de laboratdrio

e manutencdo elétrica ou de encanamento

Art. 5° XI. Locagdes de materiais para decoragdo de Art. 5°. XI1. Qualquer outra despesa de pequeno vulto e de

solenidades ou ceriménias, arranjos florais, placas, necessidade imediata, desde que devidamente justificada

medalhas, estojos e similares para homenagens, quando
entre a designacdo da solenidade e a data de sua
realizagdo ndo houver tempo habil para tramitacdo de
procedimento regular de aquisi¢do

Identificacio da despesa:

Objeto / Servico:

Quantidade:

Valor:

Dotacéo Orcamentaria:
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— -
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Municipio de Hidrolandia, Estado de Goias

Justificativa para contratar por meio de adiantamento:

Plano de aplicacéo:

Prazo de aplicacdo (méaximo de 60 dias e limitado a 31 de dezembro do ano de requisicéo):

Servidor ou Agente Politico responsavel pelo adiantamento:

Nome completo:

CPF:

Cargo ou funcéo:

Declaro para os devidos fins que NAO HA MAIS DE UM adiantamento pendente de comprovagio para o
requerente, ou prestacio de contas por adiantamento atrasada ou em alcance, que 0 mesmo NAO RESPONDE
A PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, nem gozara nos proximos dias licenca-prémio,
maternidade ou paternidade e ndo tem processo de aposentadoria ou licenca por interesse particular em
tramitacdo.

Assinatura e nome do responsavel
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